
 

คู่มือการให้บริการ 

งานวิทยบริการและเทคโนโลยีการศกึษา 

 

 

 

 

 

 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

 



การสมัครสมาชิก 

การสมัครสมาชิกงานวิทยบริการและเทคโนโลยีการศึกษา มี 2 ประเภท 

ประเภทที่ 1 นักศีกษา และคณาจารย์ของมหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์ ไม่มีค่าธรรมเนียม 

1.สมัครสมาชิก ได้ 2 รูปแบบ 
(ระยะเวลา 2 นาที) 
       1.1 แบบออนไซต์ ที่เคาร์เตอร์บริ
การ 
       1.2 รูปแบบออนไลน์เว็บไซต์ 
https://opac.ksu.ac.th > สมัคร
สมาชิก 
 

 

2.การยืนยันตัวตน ก่อน ยืม-คืน 
ทรัพยากรสารสนเทศ (ระยะเวลา 1 
นาที) 
 

 
3.การสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศ 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 

https://opac.ksu.ac.th/


4.ยืม ทรัพยากรสารสนเทศ ตาม
ประกาศของงานวิทยบริการและ
เทคโนโลยีการศึกษา (ระยะเวลา 2 
นาที)  
 
 

 
5.ตรวจสอบวันที่ยืมและคืน ค่าปรับผ่าน
เว็บไซต์ https://opac.ksu.ac.th > 
login (ระยะเวลา 2 นาที) 
6.คืนทรัพยากรสารสนเทศเกิน
ระยะเวลาก าหนด มีค่าปรับ ครั้ง 5 บาท
ต่อเล่มต่อวัน ตามประกาศของงานวิทย
บริการและเทคโนโลยีการศึกษา 
(ระยะเวลา 2 นาที) 

 

 

ประเภทที่ 2 บุคคลทั่วไป มีค่าธรรมเนียม 500 บาทต่อปี 

1.สมัครสมาชิก ได้ 2 รูปแบบ 
(ระยะเวลา 2 นาที) 
       1.1 แบบออนไซต์ ที่เคาร์เตอร์บริ
การ 
       1.2 รูปแบบออนไลน์เว็บไซต์ 
https://opac.ksu.ac.th > สมัคร
สมาชิก 
 

 

https://opac.ksu.ac.th/
https://opac.ksu.ac.th/


2.การยืนยันตัวตน ก่อน ยืม-คืน 
ทรัพยากรสารสนเทศ (ระยะเวลา 1 
นาที) 
 

 
3.จ่ายค่าสมัครสมาชิก 500 บาทต่อปี 
ตามประกาศของงานวิทยบริการและ
เทคโนโลยีการศึกษา (ระยะเวลา 2 
นาที) 

 
4.การสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศ 
(ระยะเวลา 5 นาที) 

 
5.ยืม ทรัพยากรสารสนเทศ ตาม
ประกาศของงานวิทยบริการและ
เทคโนโลยีการศึกษา (ระยะเวลา 2 
นาที)  
 
 

 



6.ตรวจสอบวันที่ยืมและคืน ค่าปรับผ่าน
เว็บไซต์ https://opac.ksu.ac.th > 
login (ระยะเวลา 2 นาที) 
7.คืนทรัพยากรสารสนเทศเกิน
ระยะเวลาก าหนด มีค่าปรับ ครั้ง 5 บาท
ต่อเล่มต่อวัน ตามประกาศของงานวิทย
บริการและเทคโนโลยีการศึกษา 
(ระยะเวลา 2 นาที) 

 

 

  

https://opac.ksu.ac.th/


การจองห้องบริการ 

การจองห้องบริการ งานวิทยบริการและเทคโนโลยีการศึกษา 

ส าหรับนักศึกษา และคณาจารย์ของมหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์ ไม่มีค่าธรรมเนียม 

1.รูปแบบออนไลน์เว็บไซต์ 
https://are.ksu.ac.th/bookingaret 
 

 
2.ตรวจสอบวันเวลาจองและห้องบริการ 
เว็บไซต์ 
https://are.ksu.ac.th/bookingaret 
> ตารางการจอง  
(ระยะเวลา 1นาที) 
  
3.ตรวจสอบห้องบริการ เว็บไซต์ 
https://are.ksu.ac.th/bookingaret 
> ห้องบริการ (ระยะเวลา 1 นาที) 
 
ห้องบริการ และจะให้ผู้ที่จองห้องบริการ
รายถัดไปใช้บริการต่อไป (ระยะเวลา 1 
นาที) 
 

 

4.การจองห้องบริการ เว็บไซต์ 
https://are.ksu.ac.th/bookingaret 
> จองห้องบริการ (ระยะเวลา 2 นาที) 
ตามระเบียบการเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคล 
PDPA 2566 
 
 

 

https://are.ksu.ac.th/bookingaret
https://are.ksu.ac.th/bookingaret
https://are.ksu.ac.th/bookingaret
https://are.ksu.ac.th/bookingaret


5.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบและแจ้งเตือน
ผู้ใช้บริการส่งผ่าน E-mail การยืนยัน
หรือการยกเลิกการจองห้องบริการ  
(ระยะเวลา 1 นาที) 
 
 
 

 
6.เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบอุปกรณ์ ความ
เรียบร้อยของห้องบริการไว้ก่อน รองรับ
ผู้ใช้บริการ (ระยะเวลา 10 นาที) 
 
7.เข้าใช้บริการ ห้องบริการงานวิทย
บริการและเทคโนโลยีการศึกษา เมื่อถึง
เวลาถ้าผู้ใช้บริการไม่มาภายใน 30 นาที
เจ้าหน้าที่แจ้งเตือนผู้ใช้บริการส่งผ่าน E-
mail การยกเลิกการจอง 

 
 

  



การตรวจสอบข้อมูลหนี้สินส าหรับการจบการศึกษาและลาออก ของนักศึกษาและบุคลากร 

การตรวจสอบข้อมูลหนี้สินส าหรับการจบการศึกษาและลาออก ของนักศึกษาและบุคลากร 

ส าหรับนักศึกษา มหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์ ไม่มีค่าธรรมเนียม 

1.นักศึกษาสามารถตรวจสอบวันที่ยืม
และคืน ค่าปรับเบื้องต้นก่อน ผ่าน
เว็บไซต์ https://opac.ksu.ac.th > 
login (ระยะเวลา 2 นาที) 
 

 
2.นักศึกษายืนเอกสารที่เคาร์เตอร์บริ
การ ณ งานวิทยบริการและเทคโนโลยี
การศึกษา 2 พ้ืนที่ (ระยะเวลา 1นาที) 
 
 

 
3.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลจบ
การศึกษาของนักศึกษาในระบบ ALIST 
(ระบบห้องสมุดอัตโนมัติ)  (ระยะเวลา 2 
นาทีต่อคน) 
 

 
4.ตรวจสอบว่าติดหนี้คงค้างส่งคืน
ทรัพยากรสารสนเทศเกินระยะเวลา
ก าหนด มีค่าปรับ ครั้ง 5 บาทต่อเล่มต่อ
วัน ตามประกาศของงานวิทยบริการ
และเทคโนโลยีการศึกษา (ระยะเวลา 2 
นาที) 
 
  

https://opac.ksu.ac.th/


 
5.เจ้าหน้าที่เซ็นผ่านการตรวจสอบข้อมูล
จบการศึกษาของนักศึกษา(ระยะเวลา 1 
นาที) 

 
 

  



การเผยแพร่เอกสารการเรียนการสอน ต ารา งานวิจัย คลังสารสนเทศดิจิตอล  

การเผยแพร่เอกสารการเรียนการสอน ต ารา งานวิจัย คลังสารสนเทศดิจิตอล มหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์ 

ส าหรับนักศึกษา และคณาจารย์ของมหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์ ไม่มีค่าธรรมเนียม 

1.ผู้ใช้บริการกรอกข้อมูลขอเผยแพร่ฯ 
มาท่ีงานวิทยบริการฯ หรือแบบค าขอ
ออนไลน์ (ระยะเวลา 2 นาที) 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
ข้อมูล (ระยะเวลา 10 นาที)  
 

 
3.เจ้าหน้าที่ด าเนินการด้านเทคนิคของ
ไฟล์ดิจิตอล เอกสารการเรียนการสอน 
ต ารา งานวิจัย (ระยะเวลา 4 ชั่วโมง) 
 

 
4.เจ้าหน้าด าเนินการน าข้อมูลเข้าสู่
ระบบคลังสารสนเทศดิจิตอล ที่เว็บไซต์ 
https://are.ksu.ac.th/academic  
(ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 

 
5.เจ้าหน้าที่แจ้งเตือนผู้ใช้บริการส่งผ่าน 
E-mail พร้อมเอกสารยินยอมการขอ
เผยแพร่ฯ (ระยะเวลา 1 นาที) ตาม
พระราชบัญญัติ ลิขสิทธิ์ 
 
 

 

https://are.ksu.ac.th/academic


6.ผู้ใช้บริการตรวจสอบข้อมูลตามลิ๊งค์ 
URL ของการเผยแพร่เอกสารการเรียน
การสอน ต ารา งานวิจัย คลังสารสนเทศ
ดิจิตอล มหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์ 
https://are.ksu.ac.th/academic 
(ระยะเวลา 1 นาที) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://are.ksu.ac.th/academic


กฎหมายที่เกี่ยวข้องการการให้บริการงานวิทยบริการและเทคโนโลยีการศึกษา 

ประกาศทบวงมหาวิทยาลัย เรื่อง มาตรฐานห้องสมุดสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2544  

 

 



 



 



 



 



 



 



 



ประกาศมหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์เรื่อง การใช้บริการห้องสมุด งานวิทยบริการและ เทคโนโลยีการศึกษา 

มหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์







 


